Mdu trang bia

TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH

KHOA KY THUAT XET NGHIEM Y HQC

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
(cé chiz 16, in thurong, canh 1é giita)

TEN CO SO THUC TAP

(¢ chir 18, in dam, canh 1€ giita)

Sinh vién thuc hién:

MSSV:

Lop:

Khéa: 20.. - 20..

Can bo huéng dan tai co sé thuc tap:
Giang vién phu trach nhom thue tap:

(co chir 13, in thuong)

Tp. H6 Chi Minh, nam 20. ..

(¢ chir 13, in thirong, canh 1é giita)




Mdu trang phu bia

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
(c& chir 16, in thirong,canh 1é giira)

TEN CO SO THUC TAP

(cé chir 18, in dam, canh 1é gifta)



MAau phan Muc luc

MUC LUC
(¢ chir 14, in dam, canh 1é giita)

Trang
IVIUC TUC 1.ttt i (trang bt dau danh so La M3)
Danh muc kY héu, chit viét tat (NEU CO) .....o.ovveveeieeieseeeee ettt ii
DaNh MUC BANEG (NEU CO) ..ottt ii
Danh MUC HINN (NEU €O ....vuvvvieeeeceeeeeeeeee ettt ettt X
IMIG QAU <.ttt 1 (trang bdt dau danh so)
CHUONG 1. TONG QUAN VE DON VI THUGC TAP......oioeoeeeeeeeeeeeeeeeee e, 4
PP PPSSRRR 4
000 S 5
L e e e e e —— et e e e i ——eeeeeaah——reeeaa——eeeeaabretaeeaaarreeeeeabraeeeeaarreeas 7
2 e eeee e e —eeeeeaieeeeeeea—eeeeeeia—eeeeeaitteteeeaatteeeeeaateeeeeaanhteteeeaareeeeeaarreeeeaannrrreeeanres 8
2. L et e e e e e e i —— e e e e ah——eee e et b—eeeeaahrereeeaahrreeeeaabreeeeeaarraeeeaans 10
2 et e e e ——eee e e i ——eeeeaaih——eeeeaa——eeeeaahreteeaaahbreeeeaahreeeeaaarreeeeaabreeeeeaarraeeeeans 12
CHUGONG 2. NOI DUNG THUGC TAP ..ot s e et eee e s s s e 15
PSPPSR 16
S0 PSSR 16
5 PP PPERRR 20
e e eeeeeeaieeeeeeai—eeeeeaaEeeeeeeaiteeeeeaantteeeeeaatteeeeeaanateeeeaaarreeeeaanreeeeaaarareeaans 21
2 PR 22
2 et e e e — e e e e e e e e e e e e ———————eteeeaeaaa—————eteeaeeeaaanaar—rraeaeeeeaaanaarrres 30
CHUONG 3. KET LUAN ..ottt 40
PP PPPRRRR 41
Ot P UPSERR 42
S SO PP PRSP 43
et e e e eeeeeeiieeeeeaaa—eeeeeaiiteeeeeeaiiteeeeeaaitteteeaaattreeeeaanttereeeaatreeeeaarreeeeaaarreeaaans 44
2 PSR SPO 45
2 e e e e e e e e e eee e e e i e ———————eeeee e e i ai L ————etteaeeeaaaaaarrrraeaeeeaaaaaaarrres a7
TAI LIEU THAM KHAO (néu c0) .....coovevveeneee. X (S6 trang tiép theo trang danh muc hinh)

PHU LUC (NEU CO) vttt PL-1(2,3...)



Mau phan Danh muc chir viét tat

DANH MUC KY HIEU VA CHU VIET TAT

(¢ chir 14, in dam, canh 1é giita)

Tén viét tat Tén day du
HDSD Hudng dan sir dung

Tén viét tat duoc xép theo thir fur ABC ciia chir cai dau tién



Mau phin Danh muc béng

DANH MUC BANG

(¢ chir 14, in dam, canh 1é giita)

Trang
BaANG 1.1, TN DANG ...ttt n b e 1
BANg 1.2. TEN DANG ....ecviiie ettt te et e e te et e e aeesteeeeenteeneeanee e 5
BaANG 2.1, TN DANG ...ttt ettt e bt n b 7
BaAng 3.1 TEN DANG ....oooviiie e e re s 10
BaANg 3.2. TN DANG ...veiviiiieie ettt bttt e e 15

(c& chir 13, in thuong, canh déu Ié tréi phdi)



Mau phan Danh muc hinh

DANH MUC HINH

(¢ chir 14, in dam, canh 1€ giita)

Trang
HINh L1 TEN NINN oo et n e nenneene e 1
HIN 1.2, TENNINN oo et e et 4
HINh 2.1, TN NINN oot n e n e neene e 7
HIN 2.2, TEN NINN oo nes 10
HIN 2.3, TEN NINN oot nre e enes 14

(co chir 13, in thuong, canh déu lé trai phai)



THU TU NQI DUNG CO BAN CUA BAO BAO THUC TAP
Bia
Trang phu bia
Lo1 cam on
Muc luc
Danh muc ky héu, chit viét tit (néu c)
Danh myc bang (néu c0)
Danh muc hinh (néu c6)
CHUONG 1. TONG QUAN VE DON VI THUC TAP
1...
1.1...
1.2...
2...
2.1...
2.2...
CHUONG 2. NOI DUNG THUC TAP
1...
1.1...
1.2...
2...
2.1...
2.2...
CHUONG 3. KET LUAN
1...
1.1...
1.2...
2...
2.1...
2.2...
TAI LIEU THAM KHAO (néu c6)
PHU LUC (néu c0)



CAC QUY PINH VE TRINH BAY VA NQI DUNG
1. Hinh thirc chung

Béo cao dugc dong bia cirng (mau xanh duong, tron, khdng van/hoa van, khéng mui)
kém bia kiéng, d6ng gay ghim thuong (khdng dong 10 xo), khd gidy A4, sb luong 01
cudn (t6i thiéu 25 trang A4).

Font chir: Times New Roman

Size chir 13

Khoang cach dong (Paragraph)

+ Line spacing: 1,5 lines

+ After: O pt, Before: 0 pt

+ Canh I& vin ban (Alignment): déu 2 bén trai — phai (Justified)

C& trang va canh 1é trang (Layout/Page setup)

+ CJ trang: size A4

+ Canh & trang (Margin): top 2 cm, bottom 2 cm, right 2 cm, left 3 cm

2. Chwong, muc, ndi dung

2.1. Chwong

M&i chuong phai duoc bat dau mot trang méi.
Tén chuong duoc viét hoa, in ddm, ¢ chir 14 va s chuong 1a s& A Rap (1,2...), canh

gitra.

2.2. Muc

Cac muc/tiéu muc cua bao céo thuc tap dugc trinh bay va danh s6 thanh nhom chir sb
A Rap, nhiéu nhat gdm 4 chit s6 v6i chi s6 thi nhat 14 chi s6 chuong.

+ Muc cép 1: dugc danh theo chuong

+ Muc cép 2: Puogc danh theo muc cép 1

+ Muc cép 3: Bugc danh theo muc cép 2

+ Muc cép 4: Bugc danh theo muc cr?ip 3

Tén muyc/tiéu muc duoc in ddm, ¢& chir 13, sat 18 trai (tec khdng thut dong), viét hoa

chit dau tién.

2.3. Phén ndi dung

Sét 18 trai, chit thudng, ¢& chit 13.

Khoang cach dong (Paragraph)



+ Line spacing: 1,5 lines

+ After: O pt, Before: 0 pt

+ Canh I& vin ban (Alignment): déu 2 bén trai — phai (Justified)

- CO6 thé in nghiéng/in d¢am, canh gitta... v6i mot s6 ndi dung. Vi du, tén khoa hoc cta

vi sinh vét bt budc phai in nghiéng va viét hoa chir ddu cua tén chi.

Vi du:
CHUONG 1. TONG QUAN VE CO SO THUC TAP

1. Thong tin chung
1.1. Tén co sé thue tap
Noi dung (Times New Romans, size 13, in thuong, canh 1& déu trai phai)
1.2. Pia chi co sé thuc tap

Noi dung (Times New Romans, size 13, in thudng, canh Ié déu trai phai)

3. Panh so trang

C6 03 hé théng danh sd trang trong mot béo cao thuc tap.

- Panh s6 La M4 nho (i, ii, iii,..): tir phan muc luc, danh muc ki hiéu va chit viét tit, danh
muc bang, danh muyc hinh, tai liéu tham khao. Trang i bat diu & trang dau tién cua muc luc va
s6 thir tu trang tang dan sang cac muc tiép theo.

- Panh s6 A Rap: bat dau trang 1 ¢ phan m¢ dau.

- Panh s6 phu luc: bat dau trang phu luc dau tién 1a PL-1 va ting dan PL-2, PL-3...

S6 trang duoc danh ¢ phan Footer ciia mdi trang, canh gitta.

4. Hinh

- Hinh v&, hinh chup, d6 thi, ban dd, so @6 (goi chung 1a hinh)... phai duoc dit theo ngay sau
phan ma n6 duoc dé cap trong bai viét 1an dau tién.

- Tén hinh duoc ghi ngay duéi hinh va canh giira. Tén hinh phai ngan gon, dy di, rd rang va
phai chira dung ndi dung cta hinh. Néu hinh duogc 1y tir tai liéu tham khao can ghi s6 tht tu
cua tai li¢u tham khao trong ngoac vudng & ngay sau tén hinh.

- Chu thich (néu can) duoc ghi & duéi tén hinh va in nghiéng.

- S6 thtr tir ctia hinh duoc danh sb theo tén chuong va thi tu hinh trong chuong d6 (Vi du,
Hinh 1.2 tic 14 hinh tht 2 cta chuong 1).



Vi du: Hinh thir 5 ctia chuong 1 duoc 13y tir tai liéu tham khao s 2

Hinh

Hinh 1.5. Tén hinh [2]
Cha thich:..........

5. Bang
- Bang phai duoc dit theo ngay sau phan ma né duoc dé cap trong bai viét 1an dau tién. Sinh
vién phai c6 trach nhiém vé sy chinh x4c ctia nhitng con sb trong bang.
- Tén bang duoc ghi ngay trén bang va canh giita. Tén bang phai ngin gon, day du, rd rang
va phai chtra dung ndi dung caa hinh. Néu so lidu trong bang duoc lay tir tai liéu tham khao
can ghi s6 thir tir cua tai liéu tham khao trong ngodc vudng & ngay sau tén bang.
- S6 thir tu cua bang duoc danh sb theo tén chuong va tht tu hinh trong chuong d6 (Vi du,
Bang 3.1 tuc la bang thir 1 cua chuong 3).
- Tiéu dé (theo hang va/hoic theo cot) trong bang in dam.
- Noi dung: in thudng. Néu ndi dung c6 chira s6 thap phan phai sir dung ddu phay thap phan.
- Bang nén dugc dé nguyén ven trong clng 1 trang dé tién theo di ndi dung. Trudng hop
bang qua dai khong trinh bay du trong 1 trang thi c6 thé qua trang, trang ké tiép khong can
viét lai tén bang nhung phai co tiéu dé cua cac cot/hang.
- Néu bang dugc trinh bay theo kho gidy ndm ngang thi ddu bang phai quay vé I& tréi.
- Néu trong bang c6 sir dung Ki hiéu hodc chir viét tat thi phai ghi chl giai & cubi bang. Noi
dung chu giai phai in nghiéng.
Vi du: Bang thtr 1 cia chuwong 2 voi s6 liéu duoc 14y tir tai liéu tham khao s6 3

Bang 2.1. Tén bang [3]

Tieudé | Tiéudé | Tieudé | Tieudé | Tiéu dé | Tieudé | Tiéu dé | Tiéu dé

Chu giai...............



6. Ky hiéu va chir viét tat
Nguyén tic chung, trong bao cdo thuc tip han ché tdi da viét tit. Nhung trong mot sd trudng
hop dic biét, cum tir qua dai va duoc 1ap lai nhiéu 1an thi c6 thé viét tat.
T4t ca nhitng chir viét tit, khong phai 1a chit thong dung, thi phai duoc viét nguyén ra lan dau
tién va co chit viét tit kém theo trong ngodc don. Chit viét tit 1y cac ki ty dau tién cua cac
tir, bo gidi tir, viét hoa. Khong duoc viét tit & dau cau.
7. Trich din va chi din trong bai viét
- D4u ngodc vudng [ ] dung dé chi din tir Muyc lyc tai liéu tham khao.
+ Néu trich din nguyén van thi dung ngodc kép kém theo: "......" [4, tr.17], c6 nghia la
nguyén van dé duogc trich tir muc lyc tai liéu tham khao thir 4, trang 17.
+ Néu dan v hodc muon biéu bang thi chi can chi dan tai liéu [3, tr.30].
- Dau ngoic don () dung dé chi dan trong ndi dung bao cio thuc tap. Vi du: (xem trang 15),
c¢6 nghia ngudi doc can xem trang 15 sé& rd hon.
8. Tai liéu tham khao
Trong phan liét ké tai liéu tham khao, thi tat ca tai liéu duoc dé cap dén trong bai viét phai co
trong danh sach va dugc sap xép thir ty theo miu tu ho tén tac gia theo thong 1é timg nudc
(Tac gia nude ngoai xép thur ty theo ho, tac gia trong nudc xép theo tén). Tai liéu tham khao
duogc xép theo ting ngdn ngit (Viét, Anh, Phap, Pirc, Trung, Nhat,...). Cach viét mot tai lidu
tham khao theo thir tu sau:
- Tai liéu tham khéo 1a sach, luan an, luan van, bao cdo phai ghi déy du thong tin sau:
+ Tén tac gia: Viét chir thuong. Truong hop c¢6 nhidu tic gia thi ta dua vao tac gia dau
tién dé xép thu tu, ta phai liét ké tit ca cac tac gia va cach nhau bang dau phay.
+ Nam xuit ban: dit trong ddu ngodc don, sau d6 1a dau cham.
+ Tén sach, luan 4n, luan vin, bao cdo: Viét chi thuong, in nghiéng, do 1a diu phély.
+ Nha xuét ban: Viét chit thuong, d6 1a ddu phay.
+ Noi xuét ban: Viét chir thuong, d6 1a dau cham.
- Tai liéu tham khao 13 cac bai bao trong tap chi, bai trong cudn sach... thi phai ghi du théng
tin sau:
+ Tén tac gia: Viét chir thuong. Truong hop c6 nhidu tac gia thi ta dua vao tac gia dau
tién dé xép thu ty, ta phai liét ké tat ca cac tac gia va cach nhau bang dau phay.

+ Nam xuat ban: dat trong dau ngodc don, sau do6 la dau cham.



+Tén tai liéu: Viét chir thuong, dit trong ngoic kép, khong in nghiéng, sau d6 1a dau
phay.

+ Tén tap chi hodc tén sach: Viét chit thudng, in nghiéng, sau d6 1a dau phay.

+ Tap: Sau d6 khong c6 diu cach.

+ S6: Dit trong ddu ngodc don, sau d6 1a dau phay. - Cac sb trang: Gach giira hai chit sb

va chdm két thuc.

Luu y: Nghiém cdm sinh vién co hanh vi sao chép. Trong ndi dung bdo cdo tot nghiép néu
phat hién sao chép nguyén vdin bdo cdo ciia sinh vién cung khoa, cung lop...hay cia khoa

truwéc ma khong cé trich din hodc tham chiéu thi sé bi ddinh rét.



